
令和６年度　校務運営組織図及び担当
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○儀式的行事計画(入学式・卒業式・離退任式）
○新入生説明会資料作成
○年間行事計画
○防災計画作成
○日報・学校日誌作成管理
○totoruでの情報発信，管理
○学校施設利用関係手続
○月例報告
○各種調査事務
○転入転出事務
○各種証明事務
○学校予算執行
○学校備品整理
○小中一貫教育庶務部会
○出張・年休等各種届調査
○給与・旅費事務
○公文書整理
○その他総務・庶務等関係業務
○共同事務
○校舎内外の修理，点検，緑化
○安全点検
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務
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坂部

須山
坂部

学校運営
(教頭）

事務全般
(事務長)

教頭
事務長

儀式的行事運営
出席簿・週案・指導要録確認、管理・成績
全国学テ、定期試験、実力テストの運営管理保管
学力向上（ＨＲ学習、補習計画、宿題）
総合的な学習の時間計画管理
特活（学活）指導計画推進
道徳年間指導計画推進（学校代表・学力向上部会）
情報教育・視聴覚教育・体育館、外放送準備
読書指導（朝読書・図書室利用）
人権教育推進
特別支援教育推進
時間割
研修計画（授業研・公開研等）
ことばの教育(言語活動の充実）
小中一貫教育推進
芸術鑑賞
「学びの変革」担当

教
務
部

研究
(研究主任)

津和野（特支C）　（副）永岡

◎津和野（副）春木

春木（小中高連携推進）

永岡
宮﨑（道徳推進教師）

◎増田，勢登
上口
◎春木　宮部（生指主事）

１年
２年
３年

春木
永岡
上口

津和野
永岡
宮﨑

教務
(教務主任) １年

２年
３年

１年
２年
３年

◎津和野　（副）勢登

春木
永岡
宮﨑

◎春木　（副）宮﨑

春木（研究主任）

○企画委員会[校長・教頭・事務長・教務主任・生指主事，各学年代表（主任・主事兼）]

○小中一貫教育推進委員会（管理３人，小中一貫教育推進者）
○特別支援教育校内委員会（校長，教頭，特支Co，特支担任）

・不祥事防止検討委員会（管理3人，生指主事，学年代表１名）

・不登校対策委員会（校長，教頭，生指主事，教育相談担当，学年代表１名）
・体罰・ハラスメント・障害などを理由とする差別相談窓口（教頭，事務長，養教，生指主事）
・学校保健委員会（管理3人，教務主任，保健主事，養護教諭）
・学校衛生委員会（管理3人，養教，職代表１名（校長が任命）
・いじめ防止委員会（管理３人，教務主任，生徒主事，SC，該当学年）

進路指導計画、実施
進路事務、進路通信（全校対象）
キャリア教育の推進
高校訪問・職場体験・マナー教室・キャリア講演会・大学訪問・高校説明会・リトルティーチャー・一人一研究・立志式

進路指導

体験

１年
２年
３年

増田
永岡
上口

宮﨑（進路指導主事）
（副）上口

宮﨑（進路指導主事）

進
路
指
導
部

生徒指導全体構想・年間計画
生徒指導規程・いじめ、問題行動等整理
安全教育(安全教室等関係機関連携・自転車点検）
生徒会活動（活動計画・執行部指導）
ボランティア活動推進
部活動の活性化
教育相談活動
小中高連携・小中一貫教育推進（生活向上部会）
広報活動（ＨＰ・モニター・校内掲示版）
体力づくり
清掃計画・活動・用具点検
教育相談ＳＣ計画運営
食育（給食指導）
健康観察・健康診断・環境衛生・スポ振

生
徒
指
導
部
（

生
徒
指
導
部
・
健
康
安
全
）

健康安全

生徒指導

生徒指導
◎宮部　（副）増田
生徒会
◎（前）上口（後）永
岡・（副）増田

増田（情報担当）（副）勢登

勢登（体育教員）

櫻井（保健主事）

２年永岡　３年勢登

１年
２年
３年

増田
宮部
勢登

教務主任 津和野
生徒指導主事 宮部
研究主任 春木
進路指導主事 宮﨑
保健主事 櫻井
特別支援Co 津和野
道徳教育推進教師 宮﨑
学びの変革推進担当教員 春木
校務支援システム担当 津和野

宮﨑
◎春木 永岡 上口

◎春木・津和野
学びの変革
研究部

教務部

学年・分掌
１年 ２年 ３年

◎津和野・春木 永岡 上口・宮﨑
増田 ◎宮部・櫻井 勢登

◎宮﨑，窓口は学級担任進路指導部
生徒指導部

永岡

◆ＰＴＡ担当

永岡
津和野

地域 ＰＴＡ地区担当者

町外
敷地
安田

中四字
吉舎Ⅱ
吉舎Ⅰ
八幡
徳市

春木，勢登
上口

宮﨑，増田
櫻井
宮部

◆委員会担当
委員会

体育委員会
文化委員会

生活保健委員会
総務委員会

○津和野
○宮部・勢登
○春木・宮﨑
○櫻井・永岡
○上口　（副）増田　　

※生徒会委員会は，状況に応じて変更してもよい
（変更があった場合は教頭に申し出る)

広報委員会

担当者

◆ＰＴＡ専門部

学級・文化部
部会

生活・厚生部

ＰＴＡ専門部担当者

1年　春木　2年　宮部・櫻井　 3年　宮﨑・勢登
1年　増田・津和野　2年　永岡　3年　上口

◆部活動

技術・家庭科 宮﨑

剣道 ◎勢登　津和野
吹奏楽 春木　（伊藤）
茶道 櫻井（野曽原）

◎上口　津和野バレーボール
宮部サッカー

永岡　（神崎）軟式野球
勢登駅伝
増田陸上

担当者部活名

○体育祭実行委員会：体育科…（体育科，生徒会担当(学級担任））
○文化祭実行委員会：教務主任…（各学年生徒会担当(学級担任））
○入学式，卒業式等諸行事：教務主任…（企画委員会）
○きさ教育の日：小中連携教員
（小中一貫事務局会：校長，教頭，事務長，小中連携教員，生活向上部会長）
○その他の行事については，組織図の担当代表者が行う。
○進路判定会議（管理職，３学年会）

共
同
事
務

坂部　日高　田邊
向井　土井　音塩

（永岡）

宮﨑
勢登
原

宮部
櫻井

津和野
春木

副担任担任
◆担任・副担任

１年

２年

３年

生活A 津和野

上口

永岡

増田


