
別紙様式 

令和４年９月２日 

不祥事防止研修会実施報告 

学 校 名 三次市立三次小学校 

研修テーマ 

「個人情報の適正管理」 

諸表簿，個人情報の管理について，自ら日々の職務を振り返ること

により，教育公務員として立場を認識し，自らが公教育を担う教職員

であることを自覚する。 

研修担当者 教務部 

研 修 日 時 令和４年９月１日（木） １４：００～１４：２０ 

参 加 人 数 ２３名 

実 施 形 態 講義および協議 

使用資料等 

■出典：「服務規律マニュアル～信頼される教職員を目指して～」 

（宮崎県教育委員会） 

■「教職員による不祥事の根絶（改訂版）」 

（広島県教育委員会） 

研修の概要 

（１）日常に潜む危険チェックシート「学期末の職員室」（資料 1） 

     出典：教育ネットワーク情報セキュリティ推進委員会 

（２）諸表簿，個人情報の管理についての基礎（資料 2） 

（３）情報管理の事例検討（資料 2） 

（４）ふりかえり「個人情報の適正な管理のためのチェックリスト 

研修を終えての

気付き等 

〇個人情報の管理について，改めて注意しなければいけないと思

いました。パソコンや資料を開いたまま席を離れたり，印刷物

を放置してしまったりする可能性があるかもしれないと思いま

した。もう一度自分自身の言動を見直し，個人情報の管理につ

いて注意していきたいです。 

○個人情報の研修は，毎年どこに行っても受けているが，根拠と

なる法律等，改めて気付きこともたくさんあった。個人情報を

紙で配られることも多いし，印刷することも多いので取扱いに

ついては十分気をつけていきたい。 

○危険チェックシートで問題を解くことで普段の業務をする中で

思い当たることがありました。個人情報が入ったファイルには，

パスワードをかけるプリンターに印刷物を残さない等，意識し

ていきたいです。 

○職員室での職員間の会話にも個人情報がたくさん含まれている

のでお互い気をつけなけれないけないと思います。 


